Уважаемый Экспортер!
Ваша компания приняла участие в выставочно-ярмарочном мероприятии или комплексной деловой миссии (далее – Мероприятие) в различных форматах. В соответствии с соглашением, заключенным между АО «Российский экспортный центр» и Вашей компанией, необходимо предоставить отчетные документы и протокол об участии.
Протокол и пятнадцатидневный отчет предоставляются в Центр в течении 15-ти дней после завершения выставочно-ярмарочного мероприятия или деловой миссии. Квартальные отчеты предоставляются каждые три месяца в течение года (3, 6, 9, 12 месяцев) после завершения выставочно-ярмарочного мероприятия или деловой миссии.
Документы направляются в АО РЭЦ на бумажных носителях по почте или курьером.
Адрес РЭЦ: 123610, г. Москва, Краснопресненская набережная, 12, подъезд № 9.


Протокол об участии в выставочно-ярмарочном мероприятии
                                    	           	                                     «___» ______________ 20__г.
Акционерное общество «Российский экспортный центр» (далее – Центр) в лице ________________________ (указать наименование должности, фамилию, имя и отчество), действующего на основании доверенности от «_____» __________ 20___ года № ___, с одной стороны, и ___________________ (указать наименование юридического лица) (далее – Российский участник) в лице _______________ (указать правильное наименование должности в зависимости от того, как это предусмотрено Уставом конкретной организации) ______________ (указать фамилию, имя и отчество), действующего на основании Устава, с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», а по отдельности – «Сторона», подписали настоящий протокол об участии в мероприятии к Соглашению об участии в выставочно-ярмарочном мероприятии № __________ от _________ _____ г. (далее – Соглашение) о нижеследующем:

1. Центр в соответствии с условиями Соглашения обеспечил участие Российского участника в ______________________ (наименование мероприятия), проходящем с «__» по «__» _____ 20__ г. (дата проведения мероприятия) в г.__________, _______________ (место проведения мероприятия).
2. Российский участник в соответствии с условиями Соглашения принял участие в выставочно-ярмарочном мероприятии.
3. Стороны не имеют претензий друг к другу.
4. Настоящий протокол составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
	От Центра:

(указать наименование должности)

______________________ /_______(Ф.И.О.)/
М.П. (при наличии)
	От Российского участника:

(указать наименование должности)

_____________________ /_______(Ф.И.О.)/
М.П. (при наличии)






Отчет о результатах участия в мероприятии,
предоставляемый в течение 15 календарных дней после завершения Мероприятия

	1
	Наименование Российского участника

	(указать полное наименование юридического лица)

	2
	Наименование мероприятия (наименование, место, дата(ы) проведения)
	(указать наименование мероприятия строго в соответствии с заключенным соглашением об участии, а также место и даты проведения мероприятия)

	3
	Ответственное за заполнение лицо (Ф.И.О., контактный телефон, e-mail)
	(указать данные контактного лица, контактный номер телефона и email, по которому можно поддерживать связь)

	4
	Количество первичных контактов (визитки, шт.) 
	(прописать количество визиток; указать наименования организаций, а также ФИО и должность сотрудника организации)

	5
	Количество проведенных предметных переговоров (__шт., перечислить компании) 
	(указать наименования и количество организаций, а также ФИО и должность сотрудника организаций)

	6
	Количество подписанных экспортных контрактов / соглашений / договоров / меморандумов (__шт., перечислить компании, указать наименования продукции/услуг, объемы и стоимости поставок)
	(указать наименования контрагента, продукции/услуг, объемы и стоимости поставок и страны поставки, а также планируемые или фактические сроки реализации поставок)

	7
	Информация о финансировании собственного участия в мероприятии в соответствии с Соглашением
	[bookmark: _GoBack](указать стоимость своего участия в соответствии с договором с оператором или указать доли софинансирования 20%/50% по соглашению с Центром)




	РОССИЙСКИЙ УЧАСТНИК (указать наименование должности)


________________ /________(Ф.И.О.)/

«___» _____________ 201_ г.
М.П. (при наличии)










[bookmark: _Hlk83720946]Отчет о результатах участия в Мероприятии,
предоставляемый в течение 3/6/9/12 месяцев после завершения Мероприятия
	1
	Наименование Российского участника
	(указать полное наименование юридического лица)

	2
	Наименование мероприятия (наименование, место, дата(ы) проведения) 
	(указать наименование мероприятия строго в соответствии с заключенным соглашением об участии, а также место и даты проведения мероприятия)

	3
	Ответственное за заполнение лицо 
(Ф.И.О., контактный телефон, e-mail)
	(указать данные контактного лица, контактный номер телефона и email, по которому можно поддерживать связь)

	4
	Количество иностранных компаний, инициативно обратившихся к Российскому участнику по итогам мероприятия (__шт., компании)
	(указать наименования и количество организаций, а также ФИО и должность сотрудника организаций)

	5
	Количество компаний, с которыми Российский участник продолжил коммуникацию по своей инициативе (__шт., компании)
	(указать наименования и количество организаций, а также ФИО и должность сотрудника организаций)

	6
	Количество направленных коммерческих предложений, по итогам 3/6/9/12 месяцев (__шт., компании)
	(указать количество и наименования компаний, а также электронный адреса, на которые были отправлены коммерческие предложения)

	7
	Количество подписанных по итогам 3/6/9/12 месяцев экспортных контрактов/соглашений/ договоров / меморандумов (__шт., перечислить компании, указать наименования продукции/услуг, объемы и стоимости осуществленных поставок) 
	(указать наименования контрагента, продукции/услуг, объемы и стоимости поставок и страны поставки, а также планируемые или фактические сроки реализации поставок)



	

РОССИЙСКИЙ УЧАСТНИК (указать наименование должности)

________________ /________(Ф.И.О.)/

«___» _____________ 20__ г.
М.П. (при наличии)



